KIEROWNIK MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY
SPOLECZNEJ W GOSTYNINIE OGLASZA NABOR

na stanowisko Referenta 7 etatu
1. Wymagania w stosunku do kandydatow:

1) wymagania niezb¢dne:

a) wyksztalcenie wyzsze — preferowany kierunek administracja

b) znajomos¢ ustawy o pomocy spoteczne;j

C) znajomos¢ ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych

d) znajomos¢ ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkow publicznych

e) znajomos¢ ustawy o Ochronie danych osobowych

f) znajomos¢ ustawy Prawo zaméwien publicznych

g) znajomo$¢ programu HELIOS i PLATNIK

h) staz pracy 2 lata — do§wiadczenie zawodowe w pracy administracyjno -
biurowej

1) niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe

J) petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych

2) wymagania dodatkowe:
a) umiejetno$¢é pracy z ludzmi
b) rzetelno$¢ i terminowos¢

C) bardzo dobra znajomo$¢ obstugi komputera

2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
a) dokonywanie zgloszen i wyrejestrowan oraz prowadzenie rozliczen do
ubezpieczen zdrowotnych §wiadczeniobiorcéw
b) sporzadzanie sprawozdan z zakresu ubezpieczen zdrowotnych

C) prowadzenie postepowan zgodnie z ustawg o zamowieniach publicznych



3. Wymagane dokumenty:

1) wypeliony kwestionariusz osobowy;

2) Curriculum Vitae

3) list motywacyjny;

4) kserokopie dyplomow, §wiadectw potwierdzajacych wyksztatcenie kandydata;
5) kserokopie swiadectw pracy potwierdzajgce doswiadczenie zawodowe

6) o$wiadczenie o niekaralnosci.

4. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentow aplikacyjnych:

1) termin: do 09 marca 2018 roku
2) sposob skladania dokumentow aplikacyjnych: w zamknigtej, podpisanej kopercie
z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko Referenta ™ osobiscie lub listem poleconym:;
3) miejsce:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Gostyninie,
ul. Parkowa 22, 09-500 Gostynin Pokoj Nr 10

5. Dodatkowe informacje:
1) kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang poinformowani o
terminie postgpowania sprawdzajacego;
2) informacja o wyniku naboru zostanie ogtoszona w BIP Urzedu Miasta Gostynina oraz na

tablicy informacyjnej MOPS w Gostyninie.

Kierownik MOPS w Gostyninie
mgr Renata Zagorska






