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	,, Okno na Świat”

Projekt współfinansowany ze środków Ministerstwa Pracy i Polityki Społecznej   

w ramach programu  ,,Oparcie społeczne dla osób z zaburzeniami psychicznymi”





Gostynin, dn. 20.08.2013r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiający: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Gostyninie
ul. Parkowa 22 09-500 Gostynin
  W związku z realizacją  projektu „Okno na Świat” w ramach programu  ,,Oparcie społeczne dla osób z zaburzeniami psychicznymi” współfinansowanego ze środków Ministerstwa Pracy                         i Polityki Społecznej, Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Gostyninie na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2006r. Nr 164, poz. 1163 z późn. zm.) zwraca się z zapytaniem ofertowym na usługę:
przeprowadzenie szkolenia „Mój portfel” dla 16 uczestników projektu „Okno na Świat”                    realizowanego przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Gostyninie.
1. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przeprowadzenie dwudniowego szkolenia „Mój portfel” doskonalącego umiejętności efektywnego gospodarowania własnymi środkami finansowymi w warunkach ich ograniczoności dla 16                    uczestników projektu „Okno na Świat” realizowanego w ramach programu ,,Oparcie społeczne dla osób z zaburzeniami psychicznymi” Ministerstwa Pracy i Polityki Społecznej. Głównym celem szkolenia będzie nauka racjonalnego gospodarowania pieniędzmi, długofalowe planowanie finansów domowych, systematyczność w oszczędzaniu. Przeprowadzenie szkolenia zostanie zlecone firmie zewnętrznej.                                                                          
2. Termin realizacji zamówienia: 
Dwudniowe szkolenie odbędzie się w miesiącu IX 2013r. w wybranych dniach tygodnia po               porozumieniu z Zamawiającym - Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Gostyninie  tj. dniach tygodnia nie kolidujących z innymi zajęciami uczestników projektu „Okno na Świat” wyłączając  soboty i niedziele.
3. Miejsce przeprowadzenia szkolenia: 
Szkolenie zostanie przeprowadzone w sali/pomieszczeniu wynajętym na terenie miasta      Gostynina, najlepiej w pobliżu centrum miasta. Wynajem sali/pomieszczenia pozostaje po stronie Wykonawcy szkolenia, a koszty wynajmu Wykonawca wlicza w cenę wykonania  całości usługi będącej przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego (z wyróżnieniem  kosztów samego szkolenia i oddzielnie wynajmu sali - patrz załącznik Formularz oferty).
4. Wymagania niezbędne: 
· wykształcenie wyższe o kierunku ekonomicznym lub zbliżonym;
· wykonawca powinien posiadać kwalifikacje do przeprowadzenia tego typu zajęć, mieć doświadczenie w prowadzeniu podobnych szkoleń;
· wykonawca powinien prowadzić działalność gospodarczą podlegającą wpisowi do               Ewidencji Działalności Gospodarczej bądź do Krajowego Rejestru Sądowego (KRS).
5.  Zakres wykonywanych zadań:
Dwa spotkania szkoleniowe będą trwały po 6 godzin szkoleniowych (łącznie 12 godzin) dla wszystkich 16 uczestników Projektu. Wykonawca zaproponuje swój program zajęć rozłożony na dwa dni szkoleniowe uwzględniając aktywny udział w szkoleniu jego uczestników -
 I dzień:
· uczestnicy wezmą udział w panelu dyskusyjnym i wypowiedzą się na podstawie własnych doświadczeń  jaki jest ich styl oszczędzania i wydawania pieniędzy;
· uczestnicy przygotują swój budżet domowy pracując w kilkuosobowych zespołach - ćwiczenie będzie miało na celu naukę oszczędzania na tzw. ,,czarną godzinę”; naukę ,,mądrego wydawania środków pieniężnych na konsumpcję”, naukę rozsądnego korzystaniu z kredytów oraz inwestowanie we własne umiejętności tak, by w przyszłości pozyskiwać dodatkowe dochody;
·  drużyny będą miały za zadanie zaplanować budżet domowy i będą rywalizować między sobą jak rozsądnie gospodarować środkami pieniężnymi, by zapewnić sobie zapas oszczędności na następny miesiąc. 
   II dzień:
· uczestnicy będą brali udział w wykładzie, podczas którego dowiedzą się jak optymalizować wydatki – jak szukać sposobów najtańszego zakupu środków konsumpcyjnych, środków czystości, jak wykorzystywać aukcje internetowe by oszczędzać środki finansowe, jak szukać dodatkowych możliwości zarobkowania (prace sezonowe), jak wykorzystać umiejętności nabyte na zaproponowanych kursach, by dorobić do budżetu domowego. 
· uczestnicy warsztatów poznają metody drobnych oszczędności: jak oszczędzać na wydatkach związanych z energią elektryczną, gazem, wodą, telefonem. 
· uczestnicy zapoznają się z efektywnym gospodarowaniem dostępnymi środkami finansowymi (rachunki oszczędnościowe, opłaty za konto bankowe - tabela banków, które pobierają najniższe opłaty za prowadzenie rachunków bankowych oraz przelewy bankowe). 
Uwaga! Wykonawca sporządzając program szkolenia powinien uwzględnić w/w punkty, ale też może poszerzyć tematykę szkolenia (wedle potrzeb szkoleniowca) o dodatkowe bloki tematyczne w ramach efektywnego gospodarowania własnymi środkami. Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Gostyninie może udostępnić Wykonawcy ekran i projektor na potrzeby przeprowadzenia szkolenia.
6. Obowiązki wykonawcy: 
Prowadzący szkolenie zobowiązuje się m.in. do:
· rzetelnego i prawidłowego prowadzenia zajęć z dostosowaniem ich do możliwości osób                            z zaburzeniami psychicznymi;
· sprawdzenia listy obecności uczestników tj. własnoręczny, czytelny podpis uczestnika;
· przygotowania zaświadczeń/certyfikatów (oraz ich kopii) potwierdzających ukończenie warsztatów i wydania ich uczestnikom bezpośrednio po zakończeniu zajęć;
· przygotowanie opatrzonych logiem Projektu ankiet ewaluacyjnych oceniających szkolenie w porozumieniu z Zamawiającym;
· przekazanie kopii zaświadczeń/certyfikatów, wypełnionych ankiety oraz list obecności Zamawiającemu w dniu zakończenia szkolenia;
· przygotowanie materiałów szkoleniowych w wersji papierowej dla wszystkich uczestników Projektu oraz przekazanie jednego kompletu materiałów szkoleniowych do Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Gostyninie, do dokumentacji projektowej;
· zapewnienia sali do przeprowadzenia szkolenia.
7.  Kryterium oceny ofert:
Ocena zgodności ofert z wymaganiami Zamawiającego przeprowadzona zostanie na podstawie                kryterium ceny oraz analizy informacji, jakie Wykonawca zawarł w swej ofercie.
8.  Wymagane załączniki do składanej oferty:
· program szkolenia;
· dokumenty poświadczające wykształcenie wyższe trenera o kierunku ekonomicznym bądź zbliżonym;
· dokumenty poświadczające kwalifikacje prowadzącego szkolenie uprawniające do                      przeprowadzenia warsztatów (kserokopia kwalifikacji i uprawnień zawodowych, certyfikaty, referencje itp.);
· dokumenty poświadczające doświadczenie w prowadzeniu podobnych szkoleń;
· dokumenty potwierdzające wpis do Ewidencji Działalności Gospodarczej bądź do Krajowego Rejestru Sądowego (KRS).
9.  Sposób przygotowania oferty:
Ofertę należy sporządzić na załączonym druku (zał. nr 1) w języku polskim, w formie pisemnej na maszynie, komputerze, nieścieralnym atramentem lub długopisem. Oferta  powinna być czytelnie podpisana. W przypadku składania oferty w siedzibie Zamawiającego lub pocztą na kopercie należy umieścić napis: „Zapytanie ofertowe – Mój portfel”.  Ofertę można składać osobiście w siedzibie Zamawiającego tj. w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej  w Gostyninie, ul. Parkowa 22, pocztą (decyduje data wpływu) lub pocztą elektroniczną na adres: projekt.mopsgostynin@o2.pl.  Oferta winna być złożona do dnia 28 sierpnia do  godz. 12.00. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 28 sierpnia 2013r. w siedzibie Zamawiającego. Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie ogłoszony do dnia  29 sierpnia 2013r.
10. Informacja dodatkowe:
Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane. O wyborze Wykonawca najkorzystniejszej oferty zostanie poinformowany telefonicznie. Ogłoszenie o wynikach zostanie zamieszczone na              stronie internetowej Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Gostyninie: mopsgostynin.pl                  Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest wiążące dla Zamawiającego.





                Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej






    ul. Parkowa 22, 09-500 Gostynin, tel. 24-236-13-63






    Osoby do kontaktu: M.Ostrowska – Burakowska
                                                                                                           M.Pilichowicz
Załącznik:
1. Formularz oferty
2. Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.
Formularz Oferty
                                                                                
do Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej





                   
         ul. Parkowa 22, 09-500 Gostynin
Odpowiadając na zapytanie ofertowe dotyczące przeprowadzenia dwudniowego szkolenia „Mój portfel” dla 16 uczestników projektu „Okno na Świat” realizowanego w ramach programu ,,Oparcie społeczne dla osób z zaburzeniami psychicznymi” współfinansowanego ze środków Ministerstwa Pracy i Polityki Społecznej.
Oferuję wykonanie usługi przeprowadzenia szkolenia „Mój portfel” za łączną cenę brutto …………zł
Słownie: ………………………………………………….…………………………………………….
W tym:
1) Cenę brutto za wynajęcie sali/pomieszczenia ……….……zł
Słownie: ……………………………………………………………………………………….
2) Cenę brutto za przeprowadzenie szkolenia: ...………….…zł
Słownie: ……………………………………………………………………………………….
Sala/pomieszczenie wynajęte na potrzeby przeprowadzenia szkolenia:
Nazwa………………………………………………………………………………………………….
Adres………………………………………………………………………………………………….
Dane Wykonawcy:
Imię i nazwisko/ Nazwa firmy…………………………………………………………………………
Adres….......................................................................................................................................................
Telefon:………...........................................................................................................................................
NIP…..........................................................................................................................................................
Nr Rachunku Bankowego …......................................................................................................................
Oświadczam, że zapoznałam/em się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego                   zastrzeżeń.
Oświadczam, że spełniam warunki określone przez Zamawiającego.
Załącznikami do niniejszego formularza oferty są:
· kserokopie dokumentów poświadczające wykształcenie wyższe trenera z zakresu ekonomii lub tym podobnych dziedzin;
· dokumenty poświadczające kwalifikacje trenera - kserokopia kwalifikacji i uprawnień                 zawodowych, certyfikaty, referencje itp.;
· dokumenty poświadczające doświadczenie w prowadzeniu podobnych szkoleń;
· dokumenty potwierdzające wpis do Ewidencji Działalności Gospodarczej bądź do Krajowego Rejestru Sądowego (KRS).
…………………………….
podpis składającego ofertę



…………………………….
        miejscowość, data
........................................................
       nazwa i adres Wykonawcy
Oświadczenie Wykonawcy
o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
Działając w imieniu ........................................................................................ i będąc należycie               upoważnionym do jego reprezentowania oświadczam, że Wykonawca przystępując do zapytania             ofertowego na usługę przeprowadzenia dwudniowego szkolenia „Mój portfel”  w ramach projektu ,,Okno na świat” dla 16 osób spełnia warunki, a mianowicie:
· posiada uprawnienia do wykonywania działalności związanej z zamówieniem,
· posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie, a także dysponuje osobami zdolnymi do                  wykonania Zamówienia,
· znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie Zamówienia.
……………………………
  podpis składającego ofertę

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Gostyninie

ul. Parkowa 22, 09-500 Gostynin

Tel. (24) 236-13-60


