	
	,, Okno na Świat”

Projekt współfinansowany ze środków Ministerstwa Pracy i Polityki Społecznej   

w ramach programu  ,,Oparcie społeczne dla osób z zaburzeniami psychicznymi”





Gostynin, dn. 20.08.2013r.


ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiający: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Gostyninie

ul. Parkowa 22 09-500 Gostynin   

  W związku z realizacją  projektu „Okno na Świat” w ramach programu  ,,Oparcie społeczne dla osób z zaburzeniami psychicznymi” współfinansowanego ze środków Ministerstwa Pracy                         i Polityki Społecznej, Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Gostyninie na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2006r. Nr 164, poz. 1163 z późn. zm.) zwraca się z zapytaniem ofertowym na:
przeprowadzenia kursu komputerowego „ABC komputera”

dla uczestników projektu „Okno na Świat”  realizowanego przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Gostyninie  tj. osób z zaburzeniami psychicznymi i upośledzeniem umysłowym.

1. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przeprowadzenie kursu komputerowego dla 16 uczestników projektu „Okno na Świat” realizowanego w ramach programu ,,Oparcie społeczne dla osób z zaburzeniami psychicznymi” Ministerstwa Pracy i Polityki Społecznej. Przeprowadzenie warsztatów zostanie zlecone informatykowi zatrudnionemu na umowę zlecenie.
2. Termin realizacji zamówienia:
Kurs komputerowy będzie realizowany w okresie od IX do XI 2013r. i będzie obejmował łącznie 36 godzin. Uczestnicy Projektu zostaną podzieleni na 2 grupy po 8 osób. Każda z grup będzie uczestniczyła w 18 godzinach kursu, w wybranych dniach tygodnia. Dni, w których będzie realizowany kurs zostaną ustalone w porozumieniu z Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej                w Gostyninie  (zajęcia będą odbywać się w dniach tygodnia nie kolidujących  z innymi zajęciami uczestników projektu „Okno na Świat” wyłączając soboty i niedziele).
3. Miejsce realizacji zamówienia:

Zleceniobiorca zapewni salę na terenie miasta Gostynina (najlepiej w centrum miasta) wyposażoną w co najmniej 8 komputerów i przystosowaną do przeprowadzenia tego typu warsztatów. Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej pokryje koszty wynajmu w/w sali po uprzednim porozumieniu ze Zleceniobiorcą co do jej wyboru i wysokości kosztów wynajmu.
4. Wymagania niezbędne dotyczące osoby prowadzącej warsztaty:

· wykształcenie wyższe z zakresu informatyki;

· mile widziane przygotowanie pedagogiczne do prowadzenia warsztatów;
· doświadczenie zawodowe związane z prowadzeniem kursów komputerowych;

· pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie w pełni z praw publicznych;

· niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie.

5.  Zakres wykonywanych zadań:

Przeprowadzenie kursu komputerowego ,,ABC komputera” dla 16 uczestników projektu. Łączna liczba godzin kursu - 36.  
Wykonawca zaproponuje swój program zajęć uwzględniając:                

· pracę w sieci Internet, założenie własnej skrzynki pocztowej, poznanie podstaw tworzenia stron internetowych itp.;

· zasady działania serwisu Allegro oraz praktyczną naukę ,,zakupów przez Internet”;
· poznanie zasad pracy w edytorze tekstu (uczestnicy poznają zasady pisania CV i listu motywacyjnego);
· poznanie zasad pracy w arkuszu kalkulacyjnym;
· ogólne zasady ekonomicznego zarządzania własnym budżetem poprzez pracę na arkuszu kalkulacyjnym Excel - uczestnicy przy pomocy programu Excel nauczą się jak monitorować swoje wydatki;
Uwaga! Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej wyposaży uczestników warsztatów komputerowych w materiały szkoleniowe tj. długopisy, zeszyty, teczki, jak również zapewni wodę mineralną, soki oraz kubki jednorazowe dla uczestników kursu.
6. Obowiązki Zleceniobiorcy:
· rzetelne i kompetentne prowadzenie zajęć;

· dostosowanie zajęć do możliwości osób  z zaburzeniami psychicznymi/upośledzeniem umysłowym;

· sprawdzanie listy obecności uczestników  tj. własnoręczny, czytelny podpis uczestnika na każdych zajęciach;

· przygotowanie zaświadczeń/certyfikatów opatrzonych logiem projektu (oraz ich kopii) potwierdzających ukończenie kursu i wręczenie ich uczestnikom na ostatnich zajęciach;

· przygotowanie opatrzonych logiem projektu ankiet ewaluacyjnych wstępnych  i końcowych w porozumieniu z Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej, rozdanie ich uczestnikom warsztatów na pierwszych i ostatnich zajęciach;

· przekazanie kopii zaświadczeń/certyfikatów, wypełnionych ankiety oraz list obecności do Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w dniu zakończenia szkolenia;

· przygotowanie materiałów szkoleniowych w wersji papierowej dla wszystkich uczestników Projektu oraz przekazanie jednego kompletu do Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Gostyninie do dokumentacji projektowej;

7.  Dokumenty, które należy załączyć do składanej oferty:

· dokumenty poświadczające wykształcenie wyższe, kserokopia kwalifikacji i uprawnień zawodowych; 

· referencje;
· CV i list motywacyjny wraz ze zgodą na przetwarzanie danych osobowych,

· oświadczenie kandydata o posiadaniu pełnej zdolności do  czynności prawnych, o korzystaniu w pełni z praw publicznych i o niekaralności za przestępstwa popełnione  umyślnie;

8. Kryterium oceny ofert:

Ocena zgodności ofert z wymaganiami przedstawionymi przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Gostyninie przeprowadzona zostanie na podstawie kryterium ceny oraz analizy wszystkich informacji zawartych w ofercie.
9.  Sposób przygotowania oferty: 
Ofertę należy sporządzić na załączonym druku (zał. nr 1) w języku polskim, w formie pisemnej na maszynie, komputerze, nieścieralnym atramentem lub długopisem. Oferta  powinna być czytelnie podpisana. W przypadku składania oferty w siedzibie Zamawiającego lub pocztą na kopercie należy umieścić napis: „Zapytanie ofertowe – kurs komputerowy”. Ofertę można składać osobiście                    w siedzibie Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej  w Gostyninie, ul. Parkowa 22, pocztą (decyduje data wpływu) lub pocztą elektroniczną na adres: projekt.mopsgostynin@o2.pl.  Oferta winna być złożona do dnia 28 sierpnia do godz. 12.00. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 28 sierpnia 2013r.                      w siedzibie Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Gostyninie. Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie ogłoszony do dnia 29 sierpnia 2013r.
10. Informacje dodatkowe:

Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane. O wyborze Wykonawca najkorzystniejszej oferty zostanie poinformowany telefonicznie. Ogłoszenie o wynikach zostanie zamieszczone na stronie internetowej Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Gostyninie: mopsgostynin.pl Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest wiążące dla Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Gostyninie.






         Miejski środek Pomocy Społecznej






         ul. Parkowa 22, 09-500 Gostynin, tel. 24-235-13-63

         Osoby do kontaktu: M.Ostrowska – Burakowska

                                                                   M.Pilichowicz

Załączniki:

1. Formularz oferty wraz z informacją o sali, w której będzie przeprowadzony kurs komputerowy              ,,ABC komputera”
2. Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.

Formularz Oferty
                                                                                
do Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej






                   
ul. Parkowa 22, 09-500 Gostynin

Odpowiadając na zapytanie ofertowe dotyczące przeprowadzenia kursu komputerowego „ABC komputera” dla 16 uczestników projektu „Okno na Świat” realizowanego w ramach programu ,,Oparcie społeczne dla osób z zaburzeniami psychicznymi” współfinansowanego ze środków Ministerstwa Pracy i Polityki Społecznej.

Oferuję przeprowadzenie kursu komputerowego  za cenę brutto:

1) 1 godziny zajęć ........................złotych

Słownie…...................................................................................................................................................
2) całości kursu …………………złotych

Słownie…...................................................................................................................................................
Dane Wykonawcy:

Imię i nazwisko………………………………………………………………………………………….
Adres….......................................................................................................................................................

Telefon:………...........................................................................................................................................

NIP…..........................................................................................................................................................

Nr Rachunku Bankowego …......................................................................................................................

Oświadczam, że zapoznałam/em się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń.
Oświadczam, że spełniam warunki określone przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej                w Gostyninie.

Załącznikami do niniejszego formularza oferty są:

· dokumenty poświadczające wykształcenie wyższe, kserokopia kwalifikacji                          i uprawnień zawodowych, referencje;
· CV i list motywacyjny wraz ze zgodą na przetwarzanie danych osobowych;
· oświadczenie kandydata o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych,                      o korzystaniu w pełni z praw publicznych, o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie.
…………………………….










 podpis składającego ofertę
Informacja o sali, w której będzie odbywać się kurs komputerowy ,,ABC komputera”
Nazwa sali……………………………………………………………………………………….
Adres…………………………………………………………………………………………….
· Cena za 1 godzinę wynajmu sali na przeprowadzenie kursu komputerowego: 
………….…….złotych

Słownie:………………………………………………………………………………
· Cena wynajęcia sali na cały okres trwania kursu komputerowego (tj. 32 godziny): 

…..……………złotych

Słownie:………………………………………………………………………………









……………………………………
                            







 podpis składającego ofertę








……………………………
        miejscowość, data

........................................................

      nazwa i adres Wykonawcy

Oświadczenie Wykonawcy

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

Oświadczam, że przystępując do zapytania ofertowego na przeprowadzenie kursu „ABC komputera” dla 16 uczestników projektu ,,Okno na świat” realizowanego przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w ramach programu „Oparcie społeczne dla osób z zaburzeniami psychicznymi” Ministerstwa Pracy i Polityki Społecznej:
· posiadam wykształcenie wyższe,

· posiadam uprawnienia do wykonywania działalności związanej z zamówieniem,

· posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie.

……………………………………..

    podpis osoby składającej ofertę


Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Gostyninie

ul. Parkowa 22, 09-500 Gostynin

Tel. (24) 236-13-60


