et I ,» Krok do przodu”
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Gostynin, dn. 22.08.2011r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Gostyninie
ul. Parkowa 22 09-500 Gostynin

W zwiazku z realizag projektu ,, Krok do przodu” w ramach programu pdbcie spoteczne
dla oséb z zaburzeniami psychicznymi” Ministerstidacy i Polityki Spotecznej Miejski Lodek
Pomocy Spotecznej w Gostyninie na podstawie apki48 Ustawy Prawo zamowiepublicznych
(przedmiotowe pospowanie jest pogpowaniem, ktdrego warfd nie przekracza wyrvanej w

ztotych réwnowartéci kwoty 14 000 Euro) zwracagst zapytaniem ofertowym na

przeprowadzenie kursu komputerowego dla uczestnikowrojektu ,Krok do przodu” w

Miejskim O srodku Pomocy Spotecznej w Gostyninie

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Przeprowadzenie kursu komputerowego dla 16 uc@stniprojektu ,Krok do przodu”
realizowanego w ramach programu ,,Oparcie spotecdie os6b z zaburzeniami

psychicznymi” Ministerstwa Pracy i Polityki Spotexs.

2. Termin realizacji zamowienia:

Spotkania bda trwaty w okresie od IX do X1 2011r. tj. trzy migse i obejmowatydcznie 30
godzin. Uczestnicy projektu zostapodzieleni na 2 grupy po 8 osob.Afa z grup bdzie

uczestniczyta w 15 godzinach kursu.

3. Miejsce realizacji zamoéwienia:

Zleceniobiorca zapewni sakomputerow na terenie miasta Gostynina — wypasa W cO
najmniej 8 komputerow nadzny czas trwania kursu tj. 30 godzin - do prze@dzenia
warsztatow na okres od IX do XI 2011r. Miejskir@dek Pomocy Spotecznej pokryje koszty
wynajmu w/w sali po uprzednim porozumieniu z Zlaobiorca co do wyboru sali i

wysokaici kosztow jej wynajmu.
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4. Wymagania niezledne dotyczce osoby prowadgcej warsztaty:

wyksztatcenie wysze z zakresu informatyki;
mile widziane przygotowanie pedagogiczne do prowaidzwarsztatow;
petna zdolné do czynnéci prawnych oraz korzystanie w petni z praw pubiigzh;

niekaralné¢ za przesipstwo popetnione unginie.

5. Zakres wykonywanych zada:

Zapoznanie uczestnikdw warsztatow z:

praa w sieci Internet;

redagowaniem dokumentow aplikacyjnych w edytorkette
prowadzeniem obliczew arkuszu kalkulacyjnym;
tworzeniem prezentacji multimedialnych;

utworzeniem w wersji elektronicznej CV oraz listuotywacyjnego gdzie zastoguj

umiejtnosci zdobyte na zagiach z doradgzawodowym.

Uwaga! Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej wypagauczestnikow warsztatow komputerowych w

materialy szkoleniowe tj. dtugopisy, notesy, teczikiyty DVD, podeczniki z zakresu informatyki,

pendriv-y.

6. Obowiazki Zleceniobiorcy:

rzetelne i prawidtowe prowadzenia &gj

dostosowanie ze§ do maliwosci osOb niepetnosprawnych na tle zabdrze
psychicznych;

sprawdzanie listy obecia uczestnikow tj. wkasneczny, czytelny podpis uczestnika
na kadych zagciach;

przekazanie Zleceniodawcy list obeéciov dniu zak@czenia warsztatéw;
przygotowanie ankiet ewaluacyjnych (w porozumienze Zleceniodawy,
przekazania ich do wypetnienia uczestnikom na gi&azzagc¢ i po ich zakéczeniu;
wspotpraca z Koordynatorem Projektu i Specjalist. Monitoringu;

przygotowanie ankiet ewaluacyjnych wstych i kaicowych dla uczestnikow
projektu
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Ponadto zagia powinny st zakaiczy¢ wydaniem zéwiadcze potwierdzajgcych ukaiczenie
warsztatow. Kopie oraz wypetnione ankiety Zlecerooda jest zobowizany przekaza

zleceniodawcy w dniu zakozenia zajc.

7. Inne istotne warunki zamoéwienia:

Zleceniobiorca zamowienia zgadza ei na przelew srodkow finansowych za
przeprowadzenie zagé¢ po otrzymaniu przez MOPS (Zamawiajcego) srodkow

finansowych w ramach realizowanego programu.

8. Dokumenty, ktére nalay zalaczyé do sktadanej oferty:

» dokumenty péwiadczajce wyksztalcenie wasze, kserokopia kwalifikacji i
uprawniex zawodowych;

» referencje;

* CVi list motywacyijny,

» oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdaindo czynnéci prawnych, o
korzystaniu w petni z praw publicznych, o niekatdn za przesipstwa popetnione
umyslnie oraz zgod na przetwarzanie danych osobowych;

» formularz zawarty w zatzniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

9. Kryterium oceny ofert:

Ocena zgodnii ofert z wymaganiami Zleceniodawcy przeprowadzoostanie na podstawie analizy

informacji, jakie Zleceniobiorca zawart w swej afiex.

10. Sposob przygotowania oferty:

Oferte nalezry sporadzi¢ na zasaczonym druku (zat. nr 1) wezyku polskim, w formie
pisemnej, na maszynie, komputerze, scieralnym atramentem lub diugopisem. Oferta
powinna by podpisana. Na kopercie naje umieici¢ napis: ,Oferta na warsztaty
komputerowe”. Oferte mazna sktadé& osobgcie u zamawiajcego w siedzibie Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Gostyninie, ul. Parko@apdczg (decyduje data wptywu).

Oferta winna b§y ztozona do dnia 26 sierpnia do godz. 14.00w siedzibie
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Zamawiapcego tj. w Miejskim Grodku Pomocy Spotecznej w Gostyninie. Otwarciertof

nastpi w tym samym dniu.

11. Informacje dodatkowe:

Oferty, ktore wptym po terminie nie &da rozpatrywane. O wyborze najkorzystniejszej oferty
Zleceniobiorca zostanie poinformowany telefoniczni@gtoszenie o wynikach zostanie
zamieszczone na stronie internetowej Miejskiegoo@ka Pomocy Spotecznej w Gostyninie

www.mopsgostynin.pl. Niniejsze zapytanie ofertovejast wizace dla Zamawiagego.

Miejski @rodek Pomocy Spotecznej
ul. Parkowa 22, 09-500 Gostynin, 24-235-13-63
Osoby do kontaktu: M.Ostrowska — Burakowska
M.Pilichowicz

Zakacznik: Formularz oferty
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Formularz Oferty

do Miepgo Gsrodka Pomocy Spotecznej
ul. Parkowa R2;500 Gostynin

Odpowiadajc na zapytanie ofertowe dotyce przeprowadzenia kursu komputerowego dla
uczestnikow projektu ,Krok do przodu” realizowanegoramach programu ,,Oparcie spoteczne dla

0s0b z zaburzeniami psychicznymi” Ministerstwa Rriaeolityki Spotecznej.

Oferuje wykonanie ustugi za cerbrutto 1 godziny z@f ............ccccevveeeeenne ztotych

ST (01101 PP PPPRPPR
taczna kwota ustugi za cetorutto 30 godzin Zaf .........cevvvevvveevveeiieeiieennn, zlotych

ST (01101 PP PPPPPRPPR

Dane Wykonawcy

IME I NAZWISKO . ..ottt e e e e e e e s

Nr Rachunku BanKOWEJO ........ccciiiiiiiiiii s ccmmmmm ettt ennee e e e eeeaaaeaaaaaaaeens
Oswiadczam, ze zapoznatam/em ¢iz opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnpsio niego
zastrzeen.
Oswiadczamyze spetniam warunki ok§ne przez Zamawiagego.
Zalacznikami do niniejszego formularza oferty s

« dokumenty péwiadczajce wyksztalcenie wasze, kserokopia kwalifikacji i

uprawniex zawodowych;
« CVilist motywacyjny, referencje;

« oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdaindo czynnéci prawnych, o
korzystaniu w petni z praw publicznych, o niekacdm za przesipstwa popetnione
umyslnie oraz zgod na przetwarzanie danych osobowych.

podpis osoby
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