,» Krok do przodu”
Projekt wspoffinansowany zZeodkéw Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej
w ramach programu ,,Oparcie spoteczne dla os@barzeniami psychicznymi”

Gostynin, dn. 22.08.2011r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy: Miejski O srodek Pomocy Spotecznej w Gostyninie
ul. Parkowa 22 09-500 Gostynin

W zwiazku z realizagj projektu ,, Krok do przodu” w ramach programu patcie spoteczne
dla os6b z zaburzeniami psychicznymi” Ministerstitacy i Polityki Spotecznej Miejski Bodek
Pomocy Spotecznej w Gostyninie na podstawie apki48 Ustawy Prawo zamowiepublicznych
(przedmiotowe pospowanie jest pogpowaniem, ktérego wargd nie przekracza wyrvanej w

ztotych rownowartéci kwoty 14 000 Euro) zwracagst zapytaniem ofertowym na:

przeprowadzenie szkolenia ,M¢j Budet” dla uczestnikow projektu ,Krok do przodu”

realizowanego przez Miejskistbdek Pomocy Spotecznej w Gostyninie.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przeprowadzenie szkolenia ,M0j Bet” - doskonajcego umiejtnosci efektywnego gospodarowania
whasnymi srodkami finansowymi przy pomocy komputera - dla udestnikow projektu ,Krok do
przodu” (2 grupy po 8 0sob), realizowanego w ram@ayramu ,,Oparcie spoteczne dla 0s6b z zabu-

rzeniami psychicznymi” Ministerstwa Pracy i Polityipotecznej.

2. Termin realizacji zamoéwienia;

Warsztaty odéda sie w terminie od IX do X 2011r. w wybranych dniaclydglinia po porozumieniu z
Zamawiajcym - Miejskim Grodkiem Pomocy Spotecznej w Gostyninie tj. dniaaiodnia nie koli-

dujacych z innymi zajciami uczestnikow projektu ,Krok do przodu”.

3. Miejsce przeprowadzenia szkolenia:

Warsztaty zostanprzeprowadzone w miejscu wskazanym przezdirktora przeprowadzi zgjia,
wyposaona W co najmniej 8 stanowisk komputerowych uttiwiajacych prae w arkuszu kalkulacyj-

nym.
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4. Wymagania niezledne:

* preferowane wyksztatcenie osdb/osoby prowadg szkolenie — ekonomiczne, informa-
tyczne;
« wykonawca powinien posia@&kwalifikacje do przeprowadzenia tego typuezajmiel

doswiadczenie w prowadzeniu podobnych szkole

5. Zakres wykonywanych zada:

Zajecia bedg trwaly 16 godzin dla wszystkich uczestnikow prajeikrok do przodu” tj. 8 godzin na
jedm grupe. Przeprowadzenie szkolenia zostanie zlecone fimeiretrznej, ktéra zapewni uczestni-

kom pomocne do przeprowadzeniagzanpateriaty dydaktyczne.

Uwaga!l Firma przeprowadzaga szkolenie zapewni wiasny transport dla ucze§milprojektu z
Gostynina docelowo na wskazane miejsce warsztgabw,6wniez odwiezienie ich bezgoednio po
zakaiczeniu zaj¢ do Gostynina. Jeden wyjazd to jednorazowo 4 ggdgaikolenia w jednym dniu
dla jednej grupy (8 oséb), z zastreaiem, ¥ zagcia z drug grum (kolejne 8 osob) odinla sic w

innym dniu tygodnia.

6. Obowiazki wykonawcy:
Prowadacy warsztaty zobowrzuje s¢ m.in. do:
* przygotowania materiatdbw dydaktycznych oraz biurolwy(notesy, diugopisy itp.) dla
uczestnikow zag;
e rzetelnego i prawidiowego prowadzeniac¢zag dostosowaniem ich do mvosci oséb z
zaburzeniami psychicznymi;
» sprawdzenia listy obecka uczestnikéw tj. wkasneczny, czytelny podpis uczestnika;
e przygotowania ankiet ewaluacyjnych ocemigich (w porozumieniu z Zamawigym),
przekazania jej uczestnikom do wypetnienia na pitatzagciach;
* przygotowania zaviadcze/certyfikatow (oraz ich kopii) potwierdzgjych ukaczenie
warsztatow i wydania ich uczestnikom begganio po zakaczeniu zajé;
« kopie zdwiadczea/certyfikatbw, wypelnione ankiety oraz listy obeécio Wykonawca

zobowhzany jest przekazaZzamawiajgcemu w 5 dni po zaki@zeniu zagé.

7. Kryterium oceny ofert:

Ocena zgodniwi ofert z wymaganiami Zamawigjego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy

informaciji, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie.
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8. Inne istotne warunki zamoéwienia:

W razie op&nienia otrzymania srodkow finansowych na realizacg projektu ,Krok do przodu”
Wykonawca zamoéwienia zgadza eina przelew srodkéw finansowych za wykonam ustuge po

wptynieciu ich do Miejskiego Gsrodka Pomocy Spotecznej (Zamawiajcy).

9. Wymagane zajczniki do skiadanej oferty:

* program warsztatow;

* dokumenty péwiadczajce wyksztalcenie wasze osoby/osob, ktéra miataby poprowada-
jecia;

* dokumenty péwiadczajce kwalifikacje prowadcego szkolenie, uprawnigje do przepro-

wadzenia warsztatow (kserokopia kwalifikacji i wpraen zawodowych, certyfikaty itp.).

10. Sposéb przygotowania oferty:

Ofertg nalezy sporadzi¢ na zagczonym druku (zat. nr 1) wegyku polskim, w formie pisemnej na
maszynie, komputerze, dg@eralnym atramentem lub diugopisem. Oferta powiby czytelnie pod-
pisana. W przypadku sktadania oferty w siedzibimaaiapcego lub pocztna kopercie naly umie-
§ci¢ napis:,Zapytanie ofertowe — M6j Budzet”. Ofere mazna sktadé osobicie w siedzibie Zama-
wiajacego tj. w Miejskim Grodku Pomocy Spotecznej w Gostyninie, ul. Parko®apdczg (decydu-

je data wptywu) lub pocatelektroniczi na adresksiegowosc@mopsgostynin.pDferta winna b§

ztozona do dni&6 sierpnia godz. 14.000twarcie ofert nagpi w dniu 11 sierpnia 2011r. w siedzibie

Zamawiajcego.

11. Informacja dodatkowe:

Oferty, ktére wptyn po terminie nie &da rozpatrywane. O wyborze Wykonawca najkorzystnagjsz
oferty zostanie poinformowany telefonicznie. Ogkrsiz 0 wynikach zostanie zamieszczone na stro-
nie internetowej Miejskiego Lodka Pomocy Spotecznej w Gostyninie www.mopsgastph.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jestgce dla Zamawiagego.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Parkowa 22, 09-500 Gost, tel. 24-235-13-63
Osoby do kontaktu: M.Ostrowska — Burakowska

M.Pilichowicz

Zalacznik:

Formularz oferty
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Formularz Oferty

do Miejskiegasi@dka Pomocy Spotecznej
ul. Parkowa 22, 09-500 Gogtyni

Odpowiadajc na zapytanie ofertowe dotyce ustugi szkolenia w zakresie warsztatow ,Méj Batd
dla uczestnikéw projektu ,Krok do przodu”, realizamego w ramach programu ,,Oparcie spoteczne

dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi” Ministers®vacy i Polityki Spotecznej.

Oferuje wykonanie ustugi - szkolenia za @orutto ..................oooeeiei s zlotych
SHOWNIE ... ettt ettt e e e e oot e e e et e e e e e e e e e e e

Dane Wykonawcy

IMig i NAZWISKO/NAZWA fIMMY ... ... e e e e e e

Nr Rachunku BanKOWEQO ........ccoiiiiiii ittt e ee e e e e e e e eeeeaaaeaeeeens
Oswiadczamyze zapoznatam/emest opisem przedmiotu zamowienia i nie wnpde niego zastrze-
zen.
Oswiadczamgze spetniam warunki okéne przez Zamawiagego.
Zafacznikami do niniejszego formularza oferty s

e program szkolenia;

e dokumenty péwiadczajce wyksztatcenie wasze;

* dokumenty péwiadczajce kwalifikacje szkoleniowca/szkoleniowcOw upravyaie do prze-

prowadzenia szkolenia (kserokopia kwalifikacji raywniei zawodowych, certyfikaty itp.);

podpis osoby
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