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Gostynin, dn. 02.08.2011r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Gostyninie
ul. Parkowa 22 09-500 Gostynin

W zwiazku z realizag projektu ,, Krok do przodu” w ramach programu pdbcie spoteczne
dla oséb z zaburzeniami psychicznymi” Ministerstidacy i Polityki Spotecznej Miejski Lodek
Pomocy Spotecznej w Gostyninie na podstawie apki48 Ustawy Prawo zamowiepublicznych
(przedmiotowe pospowanie jest pogpowaniem, ktdrego warfd nie przekracza wyrvanej w

ztotych réwnowartéci kwoty 14 000 Euro) zwracagst zapytaniem ofertowym na ustig

przeprowadzenia zagé z zakresu doradztwa zawodowego dla uczestnikow gektu

,Krok do przodu” w Miejskim O §rodku Pomocy Spotecznej w Gostyninie

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Przeprowadzenie warsztatow =z zakresu doradztwa odmwego pt.:. ,Ucz si¢
Samodzielnéci” dla 16 uczestnikow projektu ,Krok do przodu’alezowanego w ramach
programu ,,Oparcie spoteczne dla oséb z zaburzémaychicznymi” Ministerstwa Pracy i
Polityki Spoteczne.

2. Termin realizacji zamoéwienia

Spotkania bda trwaty w okresie od sierpnia do feiziernika tj. trzy miesice i obejmowaty
16 godzin zaj¢ grupowych plus 1 godzina indywidualnej konsultattg kazdego uczestnika
projektu. taczna liczba godzin — 32. Uczestnicy projektu zmsfaodzieleni na 2 grupy — po

8 0sbb kada grupa. Kada z grup bdzie uczestniczyta w 8 godzinach szkolenia.

3. Miejsce realizacji zamoéwienia:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej zapewniacsé przeprowadzenia zdj grupowych i

indywidualnych — odbywasie one leda w budynku Jadtodajni Miejskiej.
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4. Wymagania niezledne dotyczce osoby prowadgcej warsztaty:

» wyksztatcenie wgsze;

* doswiadczenie w pracy z osobami niepetnosprawnymi;

» znajomd@¢ metod i technik poradnictwa zawodowego;

» petna zdoln& do czynnéci prawnych oraz korzystanie w petni z praw pubiigzh;

* niekaraln&¢ za przesipstwo popetnione unsinie.

5. Zakres wykonywanych zada:

Zakres wykonywanych zaflana stanowisku obejmuje m. in. realizaapastpujacych
modutéw:

MODUL I. Okrélenie preferencji zawodowych

e okreslenie preferencji zawodowych (prezentacja multirak)

esamopoznanie (test zainteresayva

*0sobowd¢ zawodowa (prezentacija)

*samoocenaiviczenia)

W ramach tego modutu zostamvykonane testy osobowa badajce zainteresowania i
predyspozycje zawodowe.

MODUL 1. Obraz idealnej pracy

eobraz idealnej pracy (prezentacja multimedialna)

»kategorie planowania kariery zawodowej (prezenjacja

* strategie kariery zawodowej (prezentacja)

* przystosowanie zawodowe (prezentacja)

*konfrontowanie swoich miwosci z wymaganiami zawodu\wiczenia)

MODUL l1ll. Praktyczne umiefnasci potrzebne przy szukaniu pracy

*przygotowywanie dokumentow CV, listu motywacyjnegodania, oferty, odpowiedzi na
oferte (praktycznetwiczenia: schemat CV chronologicznego, schemat lsbtywacyjnego,
przyktadowe podania o pracodpowied na ogtoszenie prasowe, odpowiedzi listowne,
telefoniczne, zamieszczanie wlasnych ogtayze

eautoprezentacja, czyli rozmowa kwalifikacyjna zqu@awea, rozmowa telefoniczna, biznes

plan (praktycznéwiczenia : ,Rozmowa kwalifikacyjna”)
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MODUL |V. Konsultacja indywidualna

stemat zaj¢ bedzie ustalony na podstawie wghych ankiet ewaluacyjnych, ktore wypeini

uczestnicy projektu na pierwszym spotkaniu grupowym

Uwaga! Wykonawca mae poszerz§ tematyk szkolenia (wedle potrzeb szkoleniowca) o dodatkowe

bloki tematyczne w ramach doradztwa zawodowego.

6. Obowiazki Zleceniobiorcy
* przygotowanie materiatow szkoleniowych dla uczésiwi projektu;

* rzetelne i prawidtowe prowadzenia ggj

» sprawdzanie listy obecika uczestnikdw tj. wkasneczny, czytelny podpis uczestnika
na kadych zagciach;

e przekazanie Zleceniodawcy list obeériov dniu zak@éczenia warsztatow;

* przygotowanie ankiet ewaluacyjnych (w porozumienze Zleceniodawy),
przekazania ich do wypetnienia uczestnikom do wyigeia na poczku zagc i po
ich zakaiczeniu;

* wspoOtpraca z koordynatorem projektu i specjalgg. monitoring.

Ponadto zagcia powinny st zakaczy¢ wydaniem  zéwiadcze/certyfikatow
potwierdzagcych ukaczenie warsztatow. Kopie aaiadczé/certyfikatow oraz wypetnione

ankiety zleceniobiorca jest zobawany przekazazleceniodawcy w dniu zakozenia zajc.

7._Inne istotne warunki zamowienia:
Zleceniobiorca zamoOwienia zgadza ei na przelew srodkéw finansowych za

przeprowadzenie zagé po otrzymaniu przez MOPS (,Zamawiajacego”) srodkow

finansowych w ramach realizowanego programu.

8. Dokumenty, ktdre naley zalaczy¢ do sktadanej oferty:
- dokumenty péwiadczajce wyksztatcenie i kwalifikacje uprawnagg do prowadzenia

szkolen jako doradca zawodowy (kserokopia kwalifikacjiuprawnigén zawodowych),
kserokopie dokumentéw potwierdzeych dawiadczenie zawodowe, kserokopie
dodatkowych certyfikatow,

- referencje

- CV i list motywacyjny,
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-oswiadczenie kandydata o posiadaniu peilnej zdainalo czynnéci prawnych, o
korzystaniu w petni z praw publicznych, o niekatdb za przesipstwa popetnione
umyslnie oraz zgod na przetwarzanie danych osobowych.

- formularz zawarty w zatzniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego

9. Kryterium oceny ofert:

Ocena zgodnii ofert z wymaganiami Zleceniodawcy przeprowadzoostanie na podstawie analizy

informaciji, jakie Zleceniobiorca zawart w swej afiex.

10. Sposob przygotowania oferty:
Oferte nalezy sporadzi¢ na zasaczonym druku (zat. nr 1) wezyku polskim, w formie

pisemnej, na maszynie, komputerze, scieralnym atramentem lub diugopisem. Oferta
powinna by podpisana. Na kopercie nzje umiesci¢c napis: ,Oferta na doradztwo
zawodowe” Oferte mozna skladé osobscie u zamawiajcego w siedzibie Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Gostyninie, ul. Parko@apgdczs (decyduje data wptywu).
Oferta winna b§ ztozona do dnia 10 sierpnia do godz. 15.30w siedzibie
Zamawiagcego tj. w Miejskim Grodku Pomocy Spotecznej w Gostyninie. Otwarciertof
nastpi w dniull sierpnia 2011rw siedzibie Zamawiagego.

11. Informacje dodatkowe:

Oferty, ktore wptym po terminie nie &da rozpatrywane. O wyborze najkorzystniejszej oferty
Zleceniobiorca zostanie poinformowany telefoniczni@gtoszenie o wynikach zostanie
zamieszczone na stronie internetowe] Miejskiegoo@ka Pomocy Spotecznej w Gostyninie

mopsgostynin@wp.pINiniejsze zapytanie ofertowe nie jestirice dla Zamawiagcego.

Miejski @rodek Pomocy Spotecznej
ul. Parkowa 22, 09-500 Gostynin, 24235-13-63
Osoby do kontaktu: M.Ostrowska — Burakowska
M.Pilichowicz

Zalacznik: Formularz oferty
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Formularz Oferty

do Miepgo Gsrodka Pomocy Spotecznej
ul. Parkowa R2;500 Gostynin

Odpowiadajc na zapytanie ofertowe dotyce przeprowadzenia warsztatow z zakresu doradztwa
zawodowego pt. ,Ucg sig Samodzielndci” dla uczestnikow projektu ,Krok do przodu”
realizowanego w ramach programu ,,Oparcie spoteaitaeoséb z zaburzeniami psychicznymi”

Ministerstwa Pracy i Polityki Spoteczne;j.

Oferuj wykonanie ustugi za cerbrutto 1 godziny z@f ...........ccceevvvvvnneee. ztotych
IS (01101 PP PPPPPPPPR
taczna kwota ustugi za cetorutto 32 godzin Zaf .........ceevvvevevevveeiieeiieennnn., zlotych

RS (0111 1T T

Dane Wykonawcy

IMig i NAZWISKO/NAZWE FIMMY ... ...t e e e e e e e

Oswiadczam, ze zapoznatam/em ¢iz opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnpsio niego

zastrzeen.

Oswiadczamze spetniam warunki okgene przez Zamawiagego.

Zalkacznikami do niniejszego formularza oferty s

« dokumenty péwiadczajce wyksztalcenie 1 kwalifikacje uprawmge do
prowadzenia szkofejako doradca zawodowy (kserokopia kwalifikacji prawnie
zawodowych),
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kserokopie dokumentow potwierdzeych déwiadczenie zawodowe, kserokopie
dodatkowych certyfikatow,

CV i list motywacyjny, referencje

oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdwindo czynnéci prawnych, o
korzystaniu w petni z praw publicznych, o niekacd za przesipstwa popetnione
umyslnie oraz zgod na przetwarzanie danych osobowych.

podpis osoby
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